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Gymnazginm Frantiska Krigika a zdkladni skola, s.r.o

ORGANIZACNI RAD

Organizacni fad je vyhradnim vlastnictvim Gymnazia Frantiska Kfizika a zakladni skoly, s.r.o.,
véetné vSech prav a povinnosti z toho vyplyvajicich

Clanek 1
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Uvodni ustanoveni

Organizacni fad Gymnazia FrantiSka Kfizika a zakladni skoly, s.r.o. ( dale jen skola)
upravuje
organizac¢ni strukturu a fizeni, formy a metody prace skoly, priva a povinnosti
pracovniku skoly.
Organizacni ad je zakladni normou skoly jako organizace ve smyslu ZP.
Organizacni fad Skoly zabezpecuje realizaci pfedevsim skolského zikona ¢.561/2004 Sb.
v platném znéni v platném znéni a souvisejicich zakonnych norem v platném znéni.
Vsichni vedouci zaméstnanci organizace jsou v ramci povinnosti, pravomoci a
odpovédnosti vymezenych vnitfnimi pfedpisy povinni zajistit fungovani vnitfntho
kontrolniho systému.
Charakter organizace
Gymnazium Frantiska Kfizika a zakladni skola, s.r.o. je neziskovou pravnickou osobou
zalozenou za ucelem vzdélavani a vychovy v osmiletém i ctyfletém vSeobecné vzdélavacim
typu skoly — gymnaziu a od roku 2012 i za ucelem vzdélavani zakladni skoly.
Skola byla zatazena do sité §kol 1. 9. 1991, jeji IZO je 049 775 961.
Nazev organizace je Gymnazium Frantiska Kfizika a zakladni skola, s.r.0.
Sidlo organizace je Plzen, Sokolovska 54, IC 25209957.
Gymnazium FrantiSka Kiizika a zakladni Skola je organizaci nepolitickou, ideové
nezavislou zejména na politickych stranach, politickych hnutich a cirkvich.
Cilem Gymnazia Frantiska Kifizika a zakladni skoly je vytvofit veskeré podminky pro
vzdélavani a vychovu a taktéz vzdélavat a vychovavat své zaky tak, aby byli po uspésném
absolvovani schopni studia na libovolné vysoké skole jak v Ceské republice, tak
1 v zahranici.
Clanek 2
Organizace a fizeni
V &ele $koly stoji feditel, ktery je jejim statutarnim zastupcem. Reditele jmenuje do funkce
valna hromada, jednatel.
Reditel zejména:
- jedna ve vsech zalezitostech jménem skoly
- odpovida za ¢innost a hospodatent,
- navrhuje a pfedklada ke schvéleni finanén{ rozpocet,
- vypracovava koncepci a plan ¢innosti,
- koordinuje provoz a rozvoj,
- vybira a hodnoti svoje zaméstnance a navrhuje jim jejich mzdu,
- odpovida za aktualizaci a dodrzovani vnitinich norem
- odpovida za plnéni BOZP, PO, CO
- jedna s médii a provadi tiskové vystupy
Skola ma toto ¢lenéni:

skola

skoln{ jidelna
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Ostatni vedouci pracovnici skoly:

- Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou zastupci feditele, manazer, vedouci Skolni jidelny,
skolnik.

- Vedouci pracovnici reprezentuji v internim styku utvary, které #{df a jednajf jejich jménem.

- Vedouci pracovnici jsou povinni dodrzovat ustanoveni vsech platnych pravnich a
organizac¢nich norem a zejména zajistit, aby pracovnici plnili dkoly vcas a hospodarné,
kontrolovat vécnou spravnost, hospodafskou odtvodnénost a ziakonnost provedenych
praci a optimalni vyuzivani provozniho zafizeni a veskerého materialu,
vytvafet ptiznivé fyzické i psychické pracovni prostiedi, vést pracovniky k pracovni kazni,
ocenit jejich iniciativu a pracovni usilf, vyvozovat dasledky z poruseni pracovni kazné.

- Vedouci pracovnici se podileji zejména na planovani rozvoje skoly, piiprave, realizaci a

hodnoceni skolniho roku, pfiprave, sledovani cerpani a uzavirani rozpoctu, na racionalizaci

fizeni skoly, na zpracovani podklada pro materialy a zpravy.

- Vedouci pracovnici odpovidaji za organizaci pisemného styku podle spisového fadu. Ridi

se vSemi vydanymi pfedpisy véetné smérnic o ucetnictvi.

Pii plnéni konkrétnich dkolu je mozné vytvaret docasné pracovni skupiny zaméstnancu
skoly, které fidi feditel, nebo jim povéfeny pracovnik.

37

Zakladni organizacni struktura skoly k 1. zafi 2008 je znazornéna v pifloze ¢. 1 tohoto
organiza¢niho radu.

Clanek 3

Vnitini normy Skoly

K fizeni odbornych cinnosti a splnéni ukolt vyplyvajicich z obecné i odborné pusobnosti
skoly vydava feditel vnitini normy.

Vhitfnimi normami §koly jsou:

- organizacni fad,

- statut GFK

- skolnf fad

- eticky kodex zaméstnanca GFK

- vnitfni smérnice

- rozhodnuti feditele.

Vnitini normy Skoly nesméji byt v rozporu s pravnimi pfedpisy.

Clanek 4
Vydani organizacniho fadu

Organizacni fad skoly vydava feditel.
Zmeény a dopliky k tomuto organiza¢nimu fadu se vydavaji formou ¢islovanych dodatka.

Clanek 5
Zavaznost organizacniho fadu

Tento organizacni fad je zavazny pro vsechny zaméstnance skoly.

Za dodrzovani organiza¢niho fadu odpovidaji vedouci zaméstnanci skoly na vsech stupnich
fizeni.

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1. zaff 2008.
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Pfiloha ¢: 1 Schéma organizac¢niho fadu Gymnazia Frantiska KfiZika s.r.o.
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