RAD SKOLNI DRUZINY

Gymnazium Frantiska Krizika a zékladni skola, s.r.o., Sokolovska 54, 323 00 Plzesi, Skolni druZina

Schvalila feditelka $koly: Mgr. Sarka Chvalova
Vedouci vychovatelka skolni druziny: Bec. Lucie Sedivcova

Vnitini fad je vydan v souladu s § 30 zdakona ¢. 561/2004 Sb. O pfedskolnim, zikladnim, stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni. Ucelem vnitiniho fadu je vytvofit podminky pro
vyucovani, vichovu, ochranu zdravi a bezpe¢nost zakt béhem vyucovani i pfi akcich organizovanych skolou.

r o~

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupcu ve Skole nebo Skolském
zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

1.1. Prava Zaku a jejich zakonnych zastupcu

Zci $koly maji pravo:

* na cast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajist’ovanych skolni druzinou,

* na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

« sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce $koly, zak musi sviij ndzor vyjadfit
ptiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti,

* vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani, pficemz
jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

* na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na svobodnou acast v fizenych
zajmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmostéte,

* na svobodu mysleni, projevu a nabozenstvi, za svoje nazory nemohou byt postthovani,

* na respektovani své osobnosti, na ochranu pfed jakoukoliv formou diskriminace a nasili, projevy sikany,
rasismu, xenofobie a netolerance vici odlisnosti,

* na ochranu pfed véemi formami télesného ¢i dusevniho nasili, zneuzivanim urazenim a zanedbavanim,

* na ochranu zdravi, bezpecnosti a na praci ve zdravém prostiedi

* na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho dusevni, socialni a moralni

rozvoj.

Zakonni zastupci nezletilych Zakia maji pravo:

* na informace o prub¢hu a vysledcich vychovy svych déti,

* vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vychovy a vzdélavani jejich dét,
pficem?z jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

* na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vychovy podle vyse uvedené¢ho zakona,
* v oduvodnénych piipadech pravo na individudlni péci (pf. vivojové poruchy uceni, zdravotni stav, zvlastni
nadani apod.).

* na pfistup k osobnim udajum, na opravu a vymaz osobnich tdaji a pravo vznést namitku proti zpracovani
osobnich udaju. Tato prava se fidi smérnici feditelky skoly k ochrané osobnich udaja.



1.2. Povinnosti Zakt a zakonnych zastupct

7.4k navstévujici $kolnf druzinu je povinen:

e fadné dochazet do skolni druziny a dodrzovat vnitini fad skolni druziny,

* plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim fadem,

¢ dodrzovat zakladni pravidla hygieny, pravidla slusného chovani a chranit své zdravi i zdravi svych spoluzakd,
jakykoli uraz ihned oznamit vychovatelce SD nebo jiné dospélé osobé z tad pracovniki $koly, Zaci nesméjf
manipulovat se zasuvkami el. proudu, okny a pfedméty, kde by z raznych duvoda mohli zapficinit uraz, pozar,
poskozeni majetku atd.

* chodit do skoly vhodné upraven a oblecen, neni dovoleno nosit do skolni druziny odévy, doplnky, ozdoby
a predmety, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost ostatnich zaku, nenosit do skolni druziny cenné predmeéty,
vétsi obnos penéz.

Zakonni zastupci nezletilych zakt jsou povinni:

* zajistit, aby odchody zaku ze skolni druziny byly v souladu s fadné vyplnénym zapisnim listkem a jakoukoli
zménu piedlozit pouze v pisemné formé vychovatelce pfislusného oddéleni skolni druziny, neni dovoleno
uvolnovat zaky ze $kolni druziny na zakladé telefonického sdéleni,

* na vyzvani feditele skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se chovani zaka ve Skolni
druzing,

* informovat o zméné zdravotn{ zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na prab¢h vychovy,

* oznamovat Skole udaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, véetné udaje o druhu postizeni nebo zdravotné
znevyhodnén, popf. udaj o tom, zda je zak socialné znevyhodnén,

* v daném terminu uhradit véas Gplatu za pobyt Zaka ve SD a zaplatit véas obédy ve SJ

1.3 Pravidla vzajemnych vztahi Zaka a zakonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky

» Pfedavani informaci rodi¢tim, piihlasovani a odhlasovani Zaki do $kolnf druZiny zajist'uji vychovatelky SD.

* Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce sdéli vychovatelce rozsah dochazky
a zpusob odchodu Zéka; tyto udaje jsou zaznameniny na zapisnim listku; domi odchdzeji Zici podle stanovencho
rozpisu v zapisnim listku. Ve SD se 2k idi pokyny vychovatelky, Skolnim fadem a vnittnim fidem Skolni druZiny.

* Rodice jsou informovani o provozu a akcich SD na tidnich schizkach, zvefejnénim na webu SD &
individualnim pisemnym sdélenim.

» 74k bez védomi vychovatelky neopousti §kolni druzinu. Za #aka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka neodpovida.

* Pfi nevyzvednuti Zika ze SD vychovatelka postupuje nasledovné: kontaktuje rodice nebo jiné kompetentni
osoby uvedené na ptihlasce, kontaktuje vedeni skoly, vola méstskou policii, OSPOD.

2. Provoz a vnitini reZim Skoly

2.1Pfihlasovani a odhlasovani

Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli pfislusnému
pedagogickému pracovnikovi rozsah dochazky zaka a zpusob odchodu z druziny.

Tyto udaje budou zaznamenany na piihlasce do SD. Odchylky od dochazky #ika, nebo pokud mé odejit ze SD
v jinou dobu (& s jinou osobou) nez je obvyklé a je uvedeno na piihlasce, sdéli rodice pracovnici SD pisemné
(Zadost o uvolnéni Zika ze SD, Plnad moc k vyzvednuti ze SD).

2.2 Odhlaseni zaka ze skolni druziny je mozné pouze v pololeti a to pisemnou formou, vyplnénim formulafe,
ktery je k dispozici na strankach skoly (Odhlaseni zaka ze skolni druziny).

2.3 Predavani informaci rodi¢im, pfihlasovani a odhlasovani zaka do skolni druziny zajist'uje vychovatelka
piislusného oddéleni.



2.4 O zatazen{ do skolni druziny rozhoduje vedouci vychovatelka s feditelkou skoly.
2.5 Provoz a &innost SD

2.5.1 Ranni dochazka do SD je od 7:00 — 8:00 h. Po skonceni ranni dochazky vychovatelka odvadi Zaky do
piislusnych tfid. Odpoledni dochazka do SD je od 11:45 — 16:30 h. Pokud Zaci navs$tévuji zajmové krouzky ve
skole, vyzvedava si je vyucujici ve $kolni druziné a zaroven je po skonceni krouzku odvadi zpét do SD. Zaci

. s

navstévujic krouzky musi mit v pfihlasce uvedeno, zda po jeho skonceni odchazeji samostatné domt, ¢i se vraceji

do SD.

2.5.2 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innosti ve vychové mimo vyucovani zejména formou relaxacnich a
zajmovych ¢innosti, na zadost rodict umoznuje zakim piipravu na vyucovani (po 15. hodiné¢). Odpocinkové
¢innosti maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, popt. rano, a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde
o klidové hry a klidné zajmové c¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek s narocnéjsimi pohybovymi prvky.
Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich
neuspéchu 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni, nebo individualni ¢innost,
ktera mize byt organizovana pro vybrané zaky v krouzku, kterj vede vychovatelka SD & jiny pedagog,

Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni to vsak povinna
¢innost SD. Mize jit o vypracovavani domacich dkold (pouze se souhlasem rodi¢a, vychovatelka Zakam tkoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problému), ovérovani
a upevnovani poznatkt v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalsich ¢innostech.

2.6 Veskera c¢innost v SD je provadéna formou her, soutézi, vypravéni — nesupluje tedy skolu, i kdyz veskeré
skolni védomosti se snazi nenasilné prohlubovat a upeviiovat, ale zaroven dat zakim dostate¢ny prostor pro
odpocinek a relaxaci.

2.7 V dobe¢ fadnych prazdnin v prabé¢hu skolntho roku druzina neprobiha.

2.8 Rodice i dalsi navstévnici do prostor druziny nevstupuiji.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pfed socialné patologickymi
jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

3.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svtj ani jinych
osob. Zakim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni vykonavan
dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde behem pobytu zaka ve $kolni budove
nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou, Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné skolntho roku a dodatecné
pouceni zaku, kteff pii prvnf hodiné chybéli. O pouceni zakta provede vychovatel zaznam do tfidn{ knihy.

3.2 Vsechny vychovatelky jsou pifi vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly povinny piihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku
socialne patologickych jevi, poskytovat zakam nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3 Pedagogicti zaméstnanci, vychovatelky dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfredpisy. Pokud zjist{ zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo jiné zavady
technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaku
a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pratahti vedeni skoly a rodice postizeného zaka.
Pii tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetient zaka lékatem. Uraz ihned hlasf vedeni skoly



a vyplni zaznam do knihy arazt, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe. Osetfeni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4 Pedagogicti a provozni pracovnici skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané
rozvrhem c¢innosti druziny.

3.5 Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutec¢nuje vzdélavani,
zajist’uje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly — pedagogickym pracovnikem.

3.6 Pro ¢innost SD platf stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim tadu, pokud SD _pro svoji cinnost vyuziva
odborné ucebny (napt. télocvicna, uéebna...), #idi se piislusnymi fady pro tyto ucebny. Zaci ptihlaeni do SD jsou
pouceni o BOZP a zaznam o poucen{ je uveden v tifdnich knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Zak

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku skoly, majetku zaka, ucitelt ¢i jinych osob zakem je
vyzadovana uhrada od rodi¢u zika, ktery poskozeni zpusobil. Pii zavaznéjsi skodé nebo nemoznosti vyfesit
nahradu skody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi Zzaci neprodlené svému tfidnimu uciteli nebo vychovateli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

4.3 Z4ci jsou povinni fadné pe¢ovat o propijéeny majetek skoly, ochrafiovat jej pred ztratou a poskozenim,

4.4 P1i nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypoveédi poskozeného. Véc se preda
organum ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo zak bude poucen, ze
ma tuto moznost.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaka

5.1 Na chovani zaka ve skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni skole, t.j. udé¢lovani napomenut,
dutky tiidniho ucitele, dutky feditele skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysveédcent.

5.2 Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, muze byt rozhodnutim feditele z druziny
vylou¢en. Reditel mize rozhodnout o vylouceni 7aka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo néjakym vjznamnym
projevem porusil kdzen a pofadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje
SD nebo z jinjch zvlasté zavaznych divoda. Tento akt neméa povahu spravniho fzeni.

6. Dokumentace

6.1 V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych zaka

b) pisemné piihlasky zaku; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu dcastnika o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu ucastnika z druziny

¢) evidence odhlasenych ki (Odhlaseni Zdka ze SD)

d) tiidni knihy jednodivych oddéleni ¢i jin¢ piehledy vychovné vzdélavaci price, véetne dochazky zaka

¢) SVP pro SD

f) rocni hodnoceni prace skoln{ druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly

@) vnitin{ fad skoln{ druziny



h) kniha traza a zaznamy o urazech zaka — uloZena v sekretariatu skoly

7. Zavéretna ustanoveni

7.1 Vnitini fad SD muiZze byt prabézné upravovan s ohledem na vznik novych skutecnosti, které stavajici fad nefesi.
O zménach musi byt pedagogicti pracovnici, zaci 1 zakonni zastupci neprodlené informovani.

7.2 Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je povéiena jednatelka $koly Mgr. Sarka Chvalova.

7.3 O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

7.4 Rad nabyva Géinnosti dnem 2. 9. 2019.

Dne 2. 9. 2019

feditelka skoly



